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El Proyecto de Gestidon recoge la ordenacion y utilizacion de
los recursos del centro, tanto materiales como humanos.
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ELEMENTOS

Breve planteamiento de la situacion del centro respecto a los recursos materiales
existentes y las principales necesidades.

INTRODUCCION:

El Proyecto de gestion se define como “el documento que regula y ordena, con el fin de
desarrollar y alcanzar los objetivos del proyecto educativo del centro, la utilizacion de los
recursos del centro, tanto materiales, como humanos, de acuerdo al marco normativo que le
resulta de aplicacion”. (art. 25 del Decreto 328/2010)

Como parte del Plan de Centro, es el instrumento que debe establecer los criterios a
seguir en las decisiones relativas a la gestion de los recursos humanos, materiales y
econdmicos del Centro, favoreciendo el uso responsable de los mismos.

Esto adquiere especial importancia en un centro educativo, que debe contribuir a que el
alumnado reciba una formacion que incluya el respeto al medio ambiente y el consumo
reflexivo y prudente.

Debemos ser conscientes que nuestro centro utiliza recursos econémicos publicos para
su funcionamiento y, por tanto, su gestion debe ser transparente y rigurosa y debe estar
enfocada a la mejora de la educacion.

Este proyecto debe basarse en una buena gestion de los recursos de los que se dispone
en el Centro, evitando gastos innecesarios y fomentando, en todos los miembros de la
Comunidad Educativa, la consideracioén de los consumos de recursos que realizamos, y en los
medios que tenemos a nuestra disposicion para que se ajusten a lo realmente necesario.

SITUACION DE PARTIDA:

Parece adecuado realizar un diagndstico inicial de los recursos materiales de que
disponga el centro, sefialando las principales necesidades que el desarrollo del proyecto
educativo a lo largo de los afios demanda. Cabe entender que los recursos humanos en los
centros publicos estaran asociados a las caracteristicas del centro por lo que resultaria
conveniente destacar aquellos recursos materiales necesarios para llevar a cabo el proyecto
educativo, priorizando de alguna manera los recursos imprescindibles desde un primer
momento y analizando aquellos otros recursos afadidos que la cooperacion con otras
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entidades sociales pueda aportar al centro (personal y espacios que puedan facilitar otras
instituciones, donaciones y subvenciones economicas, etc.)

Gran parte de los recursos materiales con que cuenta el centro estan distribuidos en
cada aula, seglin sus necesidades (mesas, sillas, armarios, pizarras, ordenadores individuales
de sobremesa para alumnos/as y profesores, pizarras digitales, aires acondicionados...)

Los materiales fungibles que cada aula necesita, son pedidos por cada Tutor/a a
principio de curso y adquiridos a cuenta de la partida de gasto de funcionamiento del centro.

Los libros de texto de segundo y tercer ciclo de primaria son entregados a cada alumno/a
al inicio del curso escolar y recogidos al finalizar el curso, por el tutor/a comprobando el
estado en que se hallan los libros y obrando en consecuencia (en mal estado, notificacion y
reposicion si es procedente). Los libros de texto para el primer ciclo de primaria son renovados
anualmente, al ser un material fungible.

El profesorado se hace cargo de los materiales disponibles en su aula, o especialidades.

El Secretario/a se hace cargo del material de uso general del centro, del material de
secretaria y de los libros del programa de gratuidad de libros de texto, y del material del
almacén.

El Conserje se hace cargo del mantenimiento del edificio y de los medios de
reprografia.

Las limpiadoras se hacen cargo de la limpieza del centro en general y de su
preparacion para iniciar cada curso escolar.

Con el AMPA hay una estrecha colaboraciéon, ya que se realizan numerosas
actividades, nos ayuda a gestionar y colabora en muchas de ellas como (salidas extraescolares,
adquisicion de material inventariable como aires acondicionados...).

NORMATIVA DE APLICACION

Para el desarrollo del Proyecto de Gestion tomamos como referencia el siguiente marco
normativo:

e Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién (LOE).
e Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia.
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e Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacion.

e DECRETO 328/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de
las escuelas infantiles de segundo grado, de los colegios de educacion primaria, de los
colegios de educacion infantil y primaria, y de los centros publicos especificos de
educacion especial.

e Decreto 285/2010, de 11 de mayo, por el que se regula el Sistema de Informaciéon
Séneca y se establece su utilizacion para la gestion del sistema educativo andaluz.

e ORDEN de 20 de agosto de 2010, por la que se regula la organizacién y el
funcionamiento de las escuelas infantiles de segundo ciclo, de los colegios de
educacion primaria, de los colegios de educacion infantil y primaria y de los centros
publicos especificos de educacion especial, asi como el horario de los centros, del
alumnado y del profesorado.

e INSTRUCCION 4/2009, de 20 de febrero, de la Intervencion General de la Junta de
Andalucia, sobre criterios de fiscalizacion aplicables a determinados pagos afectados
por las retenciones previstas en el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

e INSTRUCCION 3/2009, de 30 de diciembre, de la Secretaria General Técnica de la
Consejeria de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la gestion de
las retenciones e ingresos del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,
efectuadas por los centros docentes publicos no universitarios, Centros de profesorado
y Residencias escolares de titularidad de la Junta de Andalucia.

e ORDEN de 10 de mayo 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y
de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos. (BOJA 25-5-2006)

e INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencion General de la
Junta de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por
la que se establece el procedimiento de comunicacion de las operaciones con terceros
realizadas por los centros docentes puiblicos no universitarios, a efectos de su inclusion
en la declaracion anual de operaciones (modelo 347)

e Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico.

e Orden de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Autéonoma de Andalucia, asi como el uso de la
factura electronica en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades
del sector publico andaluz.

e Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de Facturas
de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen juridico.

e Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de
pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y
sus Entidades Instrumentales.
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e LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

e Resolucion de 8 de marzo de 2017, de la Secretaria General de Finanzas y
Sostenibilidad, por la que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas
en el Decreto 5/2017, del6 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos
de pago de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y
sus Entidades Instrumentales.

e Resolucion de 6 de marzo de 2019, de la Oficina Independiente de Regulacion y
Supervision de la Contratacion, por la que se publica la Instruccion 1/2019, de 28 de
febrero, sobre contratos menores, regulados en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre
(BOE 07-03-2019).

e Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Decreto 622/2019, de 27 de diciembre, de administracion electronica, simplificacion
de procedimientos y racionalizacidon organizativa de la Junta de Andalucia.

e Orden de 14 de junio de 2021, por la que se delegan en los directores y directoras de
los centros docentes publicos, de las residencias escolares y de los centros de
profesorado, dependientes de la Consejeria de Educacion y Deporte, competencias en
materia de contratacion de servicios postales basada en el Acuerdo Marco de
Homologacion de Servicios Postales para la Administracion de la Junta de Andalucia
y sus Entidades Instrumentales.

LOMLOE, Tit.V, Cap II Art.123

Articulo 123. Proyecto de gestion de los centros publicos.

1. Los centros publicos que impartan ensefianzas reguladas por la presente Ley dispondran de
autonomia en su gestion econdmica de acuerdo con la normativa establecida en la presente
Ley, asi como en la que determine cada Administracion educativa.

2. Las Administraciones publicas podran delegar en los o6rganos de gobierno de los centros
publicos la adquisicion de bienes, contratacion de obras, servicios y suministros, de acuerdo
con la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 y, en su caso, con la
legislacion autondémica en materia de contratacion del sector publico, y con los limites que en
la normativa correspondiente se fijen. El ejercicio de la autonomia de los centros para
administrar estos recursos estara sometido a las disposiciones que las Administraciones
publicas establezcan para regular el proceso de contratacion, de realizacion y de justificacion
del gasto.
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3. Para el cumplimiento de sus proyectos educativos, los centros publicos podran formular
requisitos de titulacion y capacitacion profesional respecto de determinados puestos de trabajo
del centro, de acuerdo con las condiciones que establezcan las Administraciones educativas.

4. Los centros publicos expresaran la ordenacidon y utilizacion de sus recursos, tanto
materiales como humanos, a través de la elaboracion de su proyecto de gestion, en los
términos que regulen las Administraciones educativas.

5. Las Administraciones educativas podran delegar en los 6rganos de gobierno de los centros
publicos las competencias que determinen, incluidas las relativas a gestion de personal,
responsabilizando a los directores de la gestion de los recursos puestos a disposicion del
centro.

El articulo 123 de la LOE contempla el proyecto de gestion de los centros publicos, anadiendo
que estos centros expresaran la ordenacion y utilizacion de sus recursos materiales y humanos
mediante el proyecto de gestion, como marco de la autonomia de gestion econdmica que la
legislacion otorga a los centros publicos.

El articulo 126.1 de la LEA recoge que el proyecto de gestion es uno de los componentes del
Plan de Centro.

L.E.A.- Art. 129) El proyecto de gestion de los centros publicos recogerd la ordenacion y
utilizacion de los recursos del centro, tanto materiales como humanos.

(L.O.E.- Art. 123) Proyecto de Gestion de los Centros Publicos

Los recursos humanos en los centros publicos estan asociados a las caracteristicas del
centro y a los planes y programas estratégicos que desarrolla.

El objetivo del Centro, tanto en el aspecto docente como en el administrativo, requiere
para mejorar su calidad y efectividad, el mayor conocimiento por parte de todos los sectores,
de los recursos humanos y materiales disponibles, situacion, necesidades, asi como los planes
de uso y conservacion.

UTILIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL CENTRO

La jefatura de todo el personal adscrito al Centro, corresponde al Director/a (LOE Art.
132-e)

- Competencias del Director/a para determinados permisos. Art. 8§ de la ORDEN de 22 de
septiembre de 2003, por la que se delegan competencias en diversos 6rganos de la Consejeria.
BOJA de 29/9/2003.
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ORDEN de 22 de septiembre de 2003, por la que se delegan competencias en diversos
organos de la Consejeria. BOJA de 29/9/2003.

Articulo 8. Delegacion de competencias en los Centros docentes y Equipos de Orientacion
Educativa.

1. Se delegan en los Directores de los centros docentes publicos y en los Coordinadores de los
Equipos de Orientacion Educativa las siguientes competencias en relacion con el personal de
cualquier naturaleza con destino en los respectivos Centros y Equipos:

a) La concesion de permisos por asuntos particulares.

b) La concesion de permisos por nacimiento de un hijo y la muerte o enfermedad grave
de un familiar hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad.

c) La concesion de permisos por traslado de domicilio.
d) La concesion de permisos para concurrir a examenes en centros oficiales.

e) La concesion de permisos para el cumplimiento de un deber inexcusable de caracter
publico o personal.

f) La concesion de permisos por prestacion del servicio los dias 24 y 31 de diciembre.

2. En materia de contratacion se delega en los Directores de los Centros docentes publicos:
Todas las facultades que corresponden al Organo de Contratacion relativas a cualquier tipo de
contratos menores, de conformidad con el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, y
demas normativa que sea de aplicacion.
Dichas facultades se ejerceran de acuerdo con la Ley 5/1983, de 19 de julio, General de
Hacienda Publica de la Comunidad Auténoma de Andalucia, y las leyes anuales de
presupuesto, asi como con las normas de general aplicacion en materia de contratacion
administrativa.

La celebracion de los contratos menores de obra, suministro, consultoria y asistencia y
servicios, objeto de delegacion, se ajustara en cuanto a su tramitacion y cuantia a lo
establecido en los articulos 56, 121, 176 y 201 y concordantes del Texto Refundido de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas y en su normativa de desarrollo.

UTILIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Se informa a toda la Comunidad Educativa del Centro, que en aquello que nos
corresponda, nos exige un esfuerzo en el control, buen uso y aprovechamiento de los recursos
materiales.

C.E.IP. MANUEL DE FALLA 8
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2.- CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO Y PARA LA

DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

ELEMENTOS

Los presupuestos anuales y las cuentas de gestion formaran parte del proyecto de
gestion.

El presupuesto anual del Centro lo realizamos tomando como base los ingresos y
gastos habidos en el Curso escolar anterior, teniendo en cuenta el remanente existente del
curso anterior, y teniendo en cuenta, posibles inversiones y mejoras que necesite el Centro en
recursos materiales.

Para la confeccion del Presupuesto, se hace unas previsiones, tanto de Ingresos y de
Gastos, teniendo en cuenta, el remanente del curso anterior, y el estado de ingresos y gastos
de cursos anteriores, y teniendo en cuenta, dentro de una ldgica, las peticiones y sugerencias
de los distintos 6rganos de coordinacién pedagogica.

El proyecto del presupuesto serd elaborado por el Secretario del centro docente de
acuerdo con lo establecido en los articulos 2 y 3 de la Orden de 10 de Mayo de 2006.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del centro que elabora el
Secretario del centro junto con el resto del equipo directivo y que aprueba el Consejo Escolar.

El presupuesto se elaborara y serd sometido a aprobacion cada curso antes del 30 de
octubre.

En la elaboracion del presupuesto se tendrdn en cuenta los distintos apartados
previstos en la normativa vigente relativa a la contabilidad de los Centros:

Un estado de ingresos que se prevea obtener.

O

Un estado de gastos necesarios en orden a la consecucion de los objetivos propuestos.

O

o Otras fuentes de ingresos al Centro.

o Unos remanentes, si existieran del curso anterior.

|
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El presupuesto debera satisfacer todas las necesidades basicas para el funcionamiento
general del Centro.

PREVISION DE INGRESOS:

En Recursos Propios, nos basamos en el remanente del curso anterior, y la
recuperacion de teléfono, fotocopias, excursiones, y otros.

En Consejeria de Educacion, nos basamos en el remanente del curso anterior, lo
estipulado para cada curso escolar para Gastos de Funcionamiento e Inversiones, y de partidas
exclusivas de Planes, Programas y Proyectos, para uso concreto, como por ejemplo el Plan de
Biblioteca, Plan de Gratuidad de Libros, Auxiliar de Conversacion, Programa de
Acompanamiento, Escuela espacio de Paz, etc.

En Otras Entidades, las aportaciones y donaciones del APA Pablo Freire, Editoriales,
Empresas, entidades privadas, corporaciones locales, etc.

PREVISION DE GASTOS:

Las partidas de gasto estaran equilibradas y directamente enfocadas a lograr el
correcto y buen funcionamiento del centro, con vistas a la mejora de los rendimientos
escolares del alumnado.

En Gastos Fijos, tenemos los contratos de mantenimiento (fotocopiadora, multicopista,
y Sistema de Alarma), consumibles de informatica, mensualidad de teléfono, fotocopias,
farmacia para completar los botiquines del Centro, celulosa, ropa de personal laboral, pago a
las Librerias de la facturacioén de los Cheques-Libros, etc.

En Otros Gastos, material general de suministros de papeleria, folios, ferreteria,
trabajos de imprenta, correos, etc.

Dentro del Consejo Escolar, si hiciera falta en casos puntuales para temas econdmicos,
se puede reunir el Secretario con la Comision Permanente, formada por el Director, Jefa de
Estudios, un maestro y un padre/madre del Consejo.

Opcionalmente, el Secretario en las revisiones trimestrales vistas en Consejo Escolar,
puede mostrar y explicar el estado de ingresos y de gastos por trimestres y/o a final de curso,
para la posterior aprobacion de cuentas en el Consejo Escolar.

|
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El presupuesto anual contemplard las diferentes partidas de ingresos y gastos
conforme a la Orden de 10 de mayo de 2006:

e INGRESOS:
- Propios.
- Procedentes de la Consejeria de Educacion:
* Gastos de funcionamiento
* Inversiones
- Fondos procedentes de otras personas y entidades.
e GASTOS:
- Bienes corrientes y servicios:
* Arrendamientos
* Reparacion y conservacion
* Material no inventariable
* Suministros
* Comunicaciones
* Transportes
* Gastos diversos
* Trabajos realizados por otras empresas
- Adquisiciones de material inventariable:
* Uso general del centro
* Departamentos u otras unidades
- Inversiones:
* Obras de reparacion, mejora o adecuacion de espacios e instalaciones

* Equipamiento

Se establecera la distribucion de los ingresos entre las distintas partidas de gasto a
partir del analisis de ingresos y gastos de los Gltimos cursos.

Para el desglose de Ingresos y Gastos del Centro, utilizamos la plantilla establecida
como Anexo III de la Gestion Economica de la plataforma Séneca.

Se han habilitado, a partir del curso escolar 2019-2020, nuevas subcuentas de gastos
que sustituyen a las existentes hasta este momento. El cambio pretende adecuar la
clasificacion de los gastos que se acometen desde los centros docentes a la clasificacion que
de los mismos se hace a nivel presupuestario en el ambito de la Junta de Andalucia.

|
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Entre los documentos disponibles de gestion econdmica aparecen ahora tres nuevos:
= Arbol nuevas subcuentas de gasto. En el mismo se enumeran las nuevas subcuentas.

= Descripcidon nuevas subcuentas gasto Séneca. El mismo contiene una definicion de los
tipos de gasto que se englobarian en cada una de las subcuentas.

= Listado orientativo de la equivalencia entre las subcuentas de gasto vigentes hasta este
momento y las nuevas disponibles. Hay determinadas subcuentas para las que no se
han establecido equivalencias al ser el concepto muy amplio y abarcar distintas
subcuentas de la nueva clasificacion. En cualquier caso, es necesario precisar que esta
equivalencia es orientativa habiendo de comprobarse la naturaleza del gasto que se
realiza para su correcta imputacion.

Los gastos tienen que poder incluirse en aquellas subcuentas que vienen determinadas
por la Consejeria en el Grupo de Cuentas de Gastos, establecidas en el Anexo III de Gestion
Econémica Séneca.

Si algin Ciclo, curso o especialidad hace alguna peticion durante el curso, sobre
material nuevo didactico, libros, dotacion especifica, etc., el Equipo Directivo estudiara la
posibilidad de poder adquirirlo, analizando las necesidades reales del Centro.

Si algiin miembro de la Comunidad educativa del Colegio tiene que comprar o realizar
algiin gasto, relacionado con gastos del Centro, siempre tiene que estar autorizado por el
Secretario o algin miembro del Equipo Directivo.

El importe de las facturas presentadas no puede superar la cantidad acordada. Las
facturas deberan presentarse al Secretario correctamente cumplimentadas (a nombre y datos
del Colegio, direccion, CIF/NIF S-4111001-F, IVA incluido, factura numerada, fecha, firma y
sello del establecimiento).

Se garantizard la transparencia. Se intentarad que todos los pagos que realice el Centro
se haran a través de transferencias bancarias, para garantizar la total transparencia y control de
los pagos efectuados en la actividad econdmica del Centro, debiendo ser imprescindible la
firma de dos personas del Equipo Directivo, la del Director y Secretario del Centro. Asi
mismo se podran realizar pagos, siempre con factura, desde la caja del Centro en la que no
podra haber, segiin normativa vigente, una cantidad superior a 600 €. Se hara mensualmente
un arqueo de caja.

|
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CRITERIOS PARA LA ELECCION DE PROVEEDORES AL CENTRO.

El centro, para seleccionar los proveedores de bienes, servicios y material
seguira los siguientes criterios de seleccion, no necesariamente por el siguiente orden:

» Precios razonables, acordes a la calidad del producto o servicio que ofrece y a los
promedios de mercado.

» Calidad acorde con los precios que ofrece.

» Facilidad de pago y medio para hacerlo efectivo: transferencias bancarias. Se evitara, en
la medida de lo posible, el pago en efectivo.

> Entrega. Plazos de entrega razonables y cumplimiento de los plazos en anteriores
pedidos. Se tendré en cuenta la entrega sin gastos de envio como criterio preferente.

» Servicio post-venta. Garantias que ofrece el proveedor y resolucion rapida y eficaz de
posibles incidencias tras la adquisicion del producto.

» Experiencia del proveedor, sobre todo en abastecimiento a centros docentes.

» Situacion econdmica. Situacion estable de la empresa y garantias de abastecimiento.
Todos los proveedores deben tener plena capacidad de obrar y no estar incurso en las
prohibiciones e incompatibilidades conforme al Articulo 60 del Real Decreto
Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre, del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico. Asi mismo, deben estar al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones tributarias frente al Estado y a la Comunidad Autéonoma de Andalucia y
con la Seguridad Social.

» Localizacion. Se valorara la cercania al centro y, en especial, que las empresas estén
erradicadas en el municipio, o cerca de la localidad, en la medida de lo posible.

PROCEDIMIENTO PARA LA  RECOGIDA DE FONDOS
PROCEDENTES DE LAS FAMILIAS PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS, SALIDAS Y EXCURSIONES.

Cuando se realice una actividad extraescolar que requiera colaboracion en la
financiacion por parte de las familias se hara con el siguiente procedimiento:

¢ El Coordinador/a de ciclo o tutores del Ciclo, sera el encargado de recabar la informacion
acerca del precio de dicha actividad. Se mandaré circular a padres/madres a través de
[Pasen (en el caso de familias que no tengan acceso a la aplicacion, se le facilitara la
informacion en papel), informando de la actividad, dia de la realizacion, autorizacion de
la misma y precio en el caso de que asi sea, asi como fecha limite de entrega para hacer
estimaciones de entradas y sobre todo de los autobuses necesarios o medio de transporte,
en el caso de desplazamiento fuera del centro.

¢ Los tutores son los encargados de controlar y custodiar la autorizacion de la actividad y
marcar si estd pagada o no. Cuando se haya recogido el dinero, seran los tutores y
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coordinadores de ciclo, los encargados de custodiar y guardar el dinero, o quien delegue
los tutores de guardar ese dinero, ya sea el delegado de padres, comision de padres
organizadora de viajes, etc. Dicho dinero no sera responsabilidad del Secretario, ni se
guardard en la Caja del colegio.

¢ El dinero recogido para hacer el pago de la actividad, se entregard a la empresa
correspondiente en el mismo momento de la realizacion de la actividad. La empresa
deberd realizar una factura o un recibi como justificante de dicho pago. En caso de que la
empresa no acepte dinero en mano, el Centro seré el encargado de hacer la transferencia a
dicha empresa. Si ocurre este hecho, previamente, se tendrd que registrar en aplicacion
econdmica séneca, el ingreso por parte de las familias de dicho importe, para
posteriormente, realizar a la empresa una transferencia bancaria.

¢ Los pagos a la empresa de autobuses o medios de transporte, se realizard en mano, al
conductor del autobuis o a alglin representante de la empresa (estas condiciones vendran
determinadas por acuerdo con la empresa concesionaria del servicio). La empresa debera
entregar factura o recibi como justificante de dicho pago.

¢ Todas las facturas que pasen por gestion econdmica séneca, se entregaran en Secretaria,
quien custodiard y gestionara todos estos servicios.

¢ Las familias que no puedan colaborar por falta de medios, lo pondran en conocimiento de
la Direccién del centro.

CRITERIOS DE INVERSION:

Los criterios de inversion en nuestro centro son:
Considerar al centro globalmente, como un todo.
Prevenir los gastos fijos y los de caracter finalista.

Invertir segin necesidades estudiadas y no s6lo con criterios de proporcionalidad por
namero de

aulas, alumnado etc.
Financiar proyectos y programas generales que incidan globalmente en el centro.

Apoyar financieramente programas, proyectos, actividades que impliquen innovacioén
educativa, experiencias nuevas etc.

& EFEE FEE

Dar primacia a la adquisicion de recursos que repercutan en la mayoria del alumnado.

LIBRAMIENTOS

Las cantidades asignadas al centro por la Consejeria de Educacion y otros entes
educativos estaran a su disposicion mediante los correspondientes libramientos a través de las
transferencias bancarias realizadas a la cuenta corriente del mismo. Dichos libramientos seran
canalizados por el propio centro.
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REGISTRO DE ACTIVIDAD ECONOMICA

Para el registro y control de la actividad econdémica del centro, existe el modulo de
Gestion Economica del programa Séneca con el que podran llevarse a cabo todas las tareas
que exige la vida economica del centro.

Con el manejo de este modulo de Gestion Economica, se pueden conseguir los
siguientes objetivos:

1) Obtener unos conocimientos necesarios para llevar a cabo la gestion econdmica del
centro.

2) Adquirir una vision total del modulo desde que empieza el ejercicio econdmico hasta
que se cierra.

Una vez alcanzado estos conocimientos con el modulo de Gestion Econdémica, se
proceder3 a:

1) Definir al responsable de la Gestion Econdmica del centro.
2) Abrir el ejercicio econdmico.

3) Registrar la actividad econdmica del centro.

4) Generar los documentos necesarios.

5) Cerrar el ejercicio econdémico

GENERACION DE DOCUMENTOS

A través del modulo de Gestion Econdmica se obtienen los documentos exigidos por
la normativa.

También se pueden generar otros documentos o anexos que seran de gran utilidad para
llevar el control de los fondos del centro.

JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

La justificacion global de las cuentas del curso escolar, se presentaran al Consejo
Escolar a través del Anexo X.

Los ingresos y gastos apareceran desglosados en subcuentas y segtn su distribucion en
el presupuesto del centro.
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Una vez aprobadas las cuentas por mayoria absoluta de los miembros del Consejo
Escolar, se generaré en el programa SENECA el Anexo XI.

Dicho Anexo sera firmado electronicamente por el Secretario (persona que certifica) y
el Director (persona que da el V°B®).

Una vez firmado el documento, habria que esperar a la validacion del mismo por parte
de la Delegacion Provincial en primer lugar y posteriormente por la Consejeria de Educacion.

Las justificaciones originales (facturas) y todo tipo de documentacién de caracter
econdmico de los gastos realizados quedaran custodiadas en el centro.

Las cantidades procedentes de la Consejeria de Educacion no gastadas en el momento
de la finalizacion del curso escolar, podran reintegrarse o incorporarlas como remanente al
curso escolar siguiente.

Los presupuestos anuales y las cuentas de gestion forman parte del proyecto de
gestion. Dichos presupuestos y cuentas estan grabados y se pueden consultar en Séneca. Se
imprimen anualmente al cierre del ejercicio econémico quedando archivados en la Secretaria
del centro.

La aprobacion del proyecto de presupuesto de los centros para cada curso escolar, asi
como la justificacion de su cuenta de gestion son competencia del Consejo Escolar. En el caso
de la justificacion de la cuenta, se realizara por medio de una certificacion de dicho Consejo
Escolar sobre la aplicacion dada a los recursos totales, que sustituira a los justificantes
originales, los cuales, junto con toda la documentacion, estardn a disposicion tanto de la
Consejeria competente en materia de educacion, como de los d6rganos de la Comunidad
Auténoma con competencia en materia de fiscalizacidn econdmica y presupuestaria, de la
Cémara de Cuentas de Andalucia, del Parlamento de Andalucia, del Tribunal de Cuentas y de
los 6rganos de la Union Europea con competencia en la materia.

REFERENTES NORMATIVOS

e Art. 1 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econéomica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006). Estructura del
presupuesto.

El presupuesto de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion para cada curso escolar estarda
formado por el estado de ingresos y el de gastos, con la estructura que se establece en los articulos siguientes.
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e Art. 2 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econéomica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-20006). Estado de
ingresos.

1. El estado de ingresos de cada centro docente estara formado por los créditos que le sean asignados por la Consejeria de
Educacion, por otros fondos procedentes del Estado, Comunidad Autonoma, Diputacion, Ayuntamiento o cualquier otro Ente
publico o privado, por los ingresos derivados de la prestacion de servicios, distintos de los gravados por tasas, por los que se

obtengan de la venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo Escolar y
por cualesquiera otros que le pudiera corresponder.

2. Para cada curso escolar, la Consejeria de Educacion, a través de la Direccion General competente, fijard provisionalmente
para cada uno de los centros docentes las cantidades asignadas para gastos de funcionamiento y procederd a su
comunicacion a los mismos antes del dia 30 de noviembre de cada ajio.

Con anterioridad al pago de liquidacion del curso escolar, la Consejeria de Educacion, a través de la Direccion General
competente, fijard la cantidad asignada definitivamente a cada centro.

3. Asimismo, con anterioridad al 31 de enero de cada afio, la Consejeria de Educacion, a través de la Direccion General
competente, comunicarda a los centros que proceda la cantidad que con destino a inversiones deba recibir el centro para
reparaciones, mejora, adecuacion y equipamiento de sus instalaciones.

4. El presupuesto de ingresos se confeccionard de acuerdo con el modelo que figura como Anexo I de esta Orden, separando
las partidas en tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos propios.

b) La segunda contendrd la prevision de ingresos como recursos procedentes de la Consejeria de Educacion,
subdividiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los ingresos para gastos de funcionamiento y otra para
anotar, en su caso, los ingresos para inversiones.

¢) Cuando proceda, en la tercera columna se recogerdn los fondos procedentes de otras personas o entidades.

La suma de los importes de las tres columnas se correspondera con el global total de ingresos.

e Art. 3 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econéomica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-20006). Estado de
gastos.

1. La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras entidades o procedentes del
presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento, se efectuara conforme al modelo que figura como
Anexo II de esta Orden, sin mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles, a su distribucion entre las cuentas de

gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento, segun la estructura que figura en el Anexo III de esta Orden, y a
la consecucion de los objetivos o finalidades para los que han sido librados tales fondos.

2. Los centros docentes podran efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con cargo a los fondos percibidos
con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento, siempre que concurran las
circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite mdaximo que quedara cuantificado en el 10% del crédito anual librado a cada
centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento del mismo y se realicen
previo informe de la correspondiente Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion sobre la inclusion o no del
material de que se trate en la programacion anual de adquisicion centralizada para ese centro. No estard sujeto a esta
limitacion el material bibliogrdfico que el centro adquiera.

¢) Que la propuesta de adquisicion sea aprobada por el Consejo Escolar del centro.

3. La confeccion del estado de gastos, con cargo a recursos procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para
inversiones, se efectuard conforme al modelo que figura como Anexo II de esta Orden, ajustandose a los fondos disponibles,
a la finalidad para la que han sido librados tales fondos y a su distribucion entre las cuentas de gastos que sean necesarias
para su mejor control, segun la estructura que figura como Anexo Il de esta Orden.

e Art. 4 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdomica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
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competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006). Elaboracion y
aprobacion del presupuesto.

1. El proyecto del presupuesto sera elaborado por el Secretario o Secretaria del centro docente de acuerdo con lo establecido
en los articulos 2y 3 de esta Orden.

2. El proyecto de presupuesto del centro serd inicialmente elaborado sobre la base de los recursos econémicos consolidados
recibidos por el mismo en los cursos académicos anteriores. Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacion las
cantidades asignadas a cada centro para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procederd al ajuste del
presupuesto a tales disponibilidades economicas.

3. Corresponde al Consejo Escolar, previo informe de su Comision Economica, el estudio y aprobacion del presupuesto, que
debera realizarse dentro de las limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de
Educacion. La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto inicialmente elaborado, antes de la finalizacion del
mes de octubre de cada ario.

La aprobacion del ajuste presupuestario que proceda se realizard en el plazo de un mes, contado a partir de la fecha en la
que el centro recibe la comunicacion de la cantidad asignada por la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento
¥, en su caso, para inversiones.

4. La aprobacion del presupuesto en los centros que no tuvieran constituido el Consejo Escolar corresponderad a la respectiva
Delegacion Provincial de la Consejeria de Educacion, debiendo efectuarse ésta en los mismos plazos establecidos en el
apartado anterior.

e Art. 5 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econéomica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006). Vinculacion.

El presupuesto vinculard al centro docente en su cuantia total, pudiendo reajustarse, con las mismas formalidades previstas
para su aprobacion, en funcion de las necesidades que se produzcan.

No obstante, no podrdan realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas para inversiones a otros gastos de
funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades correspondientes a estos ultimos a gastos de inversion, sin perjuicio de lo
establecido en el apartado 2 del articulo de la presente Orden.

e Articulo 7. Registros.

Para el registro y control de la actividad econdmica todos los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de
Educacion deberan cumplimentar la siguiente documentacion de la actividad econdmica:

Registro de ingresos.

Registro de movimientos en cuenta corriente.

Registro de movimientos de caja.

Registro de gastos.

Registro de inventario.

La documentacion contable se llevara claramente por orden de fecha, sin espacios en blanco, interpolaciones, raspaduras,
tachaduras o cualesquiera otras alteraciones.

Los errores que pudieran cometerse al anotar las operaciones se salvaran siempre con anotaciones complementarias en rojo que
compensen los errores cometidos, aumentando o disminuyendo las cantidades necesarias a tales efectos.

Las omisiones se salvaran practicando los asientos el dia en que fueron advertidas e indicando la fecha en que aquellos debieron
efectuarse.
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ELEMENTOS

CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS SUSTITUCIONES DE LAS
AUSENCIAS DEL PROFESORADO

Todo el personal laboral del Centro, ya sea de Administracion y Servicios, Monitores,
del Ayuntamiento, o Docentes, tienen la obligacion de avisar la falta de asistencia, o baja, o
retraso en la incorporacion a la jornada lectiva, llamando al Centro o avisando a cualquier
miembro del Equipo Directivo, antes del comienzo de la jornada lectiva, dando los motivos
justificados. Deberan entregar al Director, el justificante de dicha ausencia, junto con la
cumplimentacion del Anexo 1. Cuando sea baja de larga duracion, tendran que hacerla llegar
a la Direccion del Centro, con la méxima prontitud, para poder agilizar el procedimiento para
la gestion de las sustituciones del profesorado.

BAJAS DE CORTA DURACION (HASTA MAXIMO DE TRES DIAS)

Se cubren con el cuadrante de Coberturas, del Profesorado de Apoyo Accidental
(maestros y maestras liberados de moddulos horarios por las distintas especialidades en su
grupo/aula), realizado por la Jefatura de Estudios, una vez confeccionados y aprobados todos
los horarios del centro. En caso de mas bajas o ausencias en el Centro, la Jefatura de Estudios
o cualquier miembro del Equipo Directivo, tendra que completar las bajas y coberturas con el
resto de profesorado que esté¢ realizando labores de apoyo o labores referidas a la
coordinaciéon del Plan o Programa que desarrollen en el centro, coordinadores de ciclo,
reducciones, cupo CAR, horas de equipo directivo.

La Jefatura de Estudios, serd la encargada de llevar el control diario de las coberturas y
sustituciones, anotandolas en un cuadrante anual al efecto, de realizar e informar de las
coberturas y sustituciones, tanto, antes de comenzar la jornada lectiva como durante el
transcurso de la misma. Si no estuviera, seria cualquier otro miembro del Equipo Directivo, el
que realice esta funcion.

El profesorado atendera sobre las decisiones tomadas por el Equipo Directivo, por el

buen desarrollo de las clases.
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Habra que respetar el horario de clase, continuando el proceso de ensenanza-
aprendizaje, temario y actividades.

BAJAS DE LARGA DURACION

La Direccion del centro serd la competente para decidir cudndo se sustituiran las
ausencias del profesorado con personal externo y, por tanto, con cargo al nimero de jornadas
completas de profesorado sustituto puesto a disposicion del centro para esta funcion, y cudndo
se atenderan con los recursos propios del centro.

El Equipo Directivo informard al claustro de profesorado sobre las decisiones
tomadas.

4- MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y
RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL

EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

ELEMENTOS

Se informa a toda la Comunidad Educativa del Centro, que en aquello que nos
corresponda, nos exige un esfuerzo en el control, buen uso y aprovechamiento de los recursos
materiales.

El Equipo Directivo, siguiendo las directrices del Claustro de Profesores y Consejo
Escolar del centro, mantendra un contacto fluido con el Excmo. Ayuntamiento, en especial
con el Sr. Alcalde y Concejal de Educacion, para solucionar los problemas que se vayan
presentando en la conservacion de las instalaciones.

Para la renovacion de las instalaciones y del Equipo escolar se tramitard todas las
demandas planteadas, en esta materia, por el Consejo Escolar del centro a los organismos
competentes como Ayuntamiento, Delegacion Provincial y Consejeria de Educacion.

Siempre que la gestion econdmica y los recursos econdmicos del Colegio lo permita y
el Consejo Escolar, asi lo apruebe, se podra atender necesidades que mejoren nuestras
instalaciones, en pro de una mejor calidad de los servicios que prestamos a la comunidad
educativa.
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El Secretario, con el visto bueno del Director, sera el encargado de realizar las
gestiones econdmicas de los recursos de material general de centro.

El Equipo Directivo, a principio de curso, fijara quiénes son los responsables de cada
dependencia y aula. Cada responsable, debe de velar por el buen uso, cuidado, control y
mantenimiento de su dependencia o aula, y tendrd que hacer constar al Equipo Directivo de
las incidencias, deficiencias, desperfectos, etc. de la misma.

Para evitar problemas técnicos y de mal uso, las maquinarias de fotocopiadora y
multicopista, serdn unicamente utilizadas por la Monitora y Equipo Directivo.

En la cesion de instalaciones, las entidades publicas, privadas o particulares, previo
contrato firmado por la Entidad y la Direccion del Colegio, con la aprobacion del Consejo
Escolar, seran los responsables de los dafios que se pudiesen ocasionar en las instalaciones,
materiales y equipamiento escolar, como resultado de su uso en la cesion de instalaciones.

Entre las normas para una buena Convivencia del Centro se contemplara el uso
adecuado del edificio del Centro, asi como de sus materiales e instalaciones.

Cualquier miembro de la Comunidad escolar es responsable de cumplir y hacer
cumplir esta norma y tiene la obligacién de informar al responsable (equipo directivo, tutores,
especialistas...) de la actividad donde se observe la incidencia.

Los danos producidos por el mal uso con intencionalidad hacia los materiales e
instalaciones del Centro serdn considerados una conducta contraria a las normas de
convivencia y serdn tratados con las sanciones o actuaciones que vienen marcadas en nuestro
Plan de Convivencia. Se podra exigir a las personas responsables la reparacion de los dafios o
desperfectos ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o embellecimiento del
Centro que compense el dafio producido, o el abono de los gastos producidos por los dafios
ocasionados.

Se procurard, en aquellas tareas que lo permitan, la implicacion del alumnado y demés
miembros de la comunidad educativa en la reparacién y embellecimiento del mobiliario y
edificios.

Se trabajard, al menos de forma transversal, los valores de buen uso, cuidado y
conservacion de los materiales escolares, libros de biblioteca y Gratuidad, asi como
instalaciones y plantas del Centro.

Para evitar accidentes y roturas de maquinaria, cualquier instalacion de maquinaria,
aparato...etc que vaya a funcionar en el Centro debera cumplir las normas homologadas por
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la administracion correspondiente que garantice la idoneidad de los mismos y la correccion de
la instalacion resultante. Por la misma razon, el personal que monte cualquier maquinaria,
aparato, instalacion, etc. deberd contar con la capacitacion profesional pertinente y/o el
permiso del equipo directivo para el uso, manejo y/o montaje.

REFERENTES NORMATIVOS

e Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacioén, por la que se dictan instrucciones para la gestién econdmica de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias en
los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006).

5.- CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS
DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASI
COMO OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES

PUBLICOS, PRIVADOS O PARTICULARES (ELLO SIN
PERJUICIO DE QUE RECIBA DE LA
ADMINISTRACION LOS RECURSOS ECONOMICOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBJETIVOS).

ELEMENTOS

El Centro, cumpliendo con la normativa vigente, podra obtener fondos econémicos o
de Equipo escolar, al ceder parte de sus instalaciones a entidades publicas, privadas o
particulares, siempre que asi lo soliciten y que sean aprobadas por el Consejo Escolar del
Centro. Dichas entidades, previo contrato firmado por la Entidad y la Direccion del Colegio,
seran responsables de los dafos que se pudiesen ocasionar en las instalaciones, como
resultado de su uso.

Los fondos econdmicos obtenidos se ingresaran en las partidas de entrada del Centro.

Los servicios complementarios que presta el Centro son: Aula Matinal, Actividades
Extraescolares, y Programa de Acompanamiento Escolar. Los dos primeros servicios, salvo el
alumnado exento de pago, los padres hacen el ingreso de dicha tasa, en la cuenta bancaria de
la Empresa.
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En caso de que el centro pretenda participar en diferentes certdmenes y concursos con
caracter pedagdgico que repercuta también econdmicamente, dichos fondos econdmicos
obtenidos se ingresaran en las partidas de entrada del Centro.

La normativa permite que los centros gestionen otras fuentes de financiacion al
margen de los ingresos provenientes de la Administracion educativa. Estos ingresos estan
organizados en nuestro plan contable en dos tipos:

1. INGRESOS POR RECURSOS PROPIOS:

Son todos aquellos que se pueden generar desde el propio Centro:

» Excursiones: las excursiones las pagan el alumnado, bien directamente, o mediante
actividades destinadas a la recaudacion para tal fin. Todo dinero ingresado para este
concepto se reintegra.

Alquiler de Instalaciones

Recaudacion por utilizacion de teléfono
Magquinas Expendedoras

Fianzas/Depdsitos

Expedicion de Documentos

Venta de Material Inventariable por Deterioro
Recaudacion servicio de Fotocopias

Ingresos por el servicio de Aula Matinal y Actividades Extraescolares
Prestacion de Servicios

Reposicion de Libros de Texto

Organizacion de Eventos

Indemnizacion por Rotura/Deterioro de enseres

vV VV V V V VY VYV V V V V V

Otros ingresos de recursos propios

2. INGRESOS DE OTRAS ENTIDADES:

< Aportaciones ONGs, Otras entidades sin animo de lucro

< Aportacion Asociacion Padres y Madres de Alumnos (APA): Colaborar en la
realizacion de actividades complementarias y extraescolares. Posibilitar la mejora de las
instalaciones del Centro.

< Otras aportaciones y colaboraciones.

< Aportaciones de entidades privadas

|
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Intereses bancarios

Aportaciones de Otras Entidades
Aportaciones para Actividades
Aportaciones de Corporaciones Locales
Retenciones de IRPF

R T

Cajas y Bancos: Obra social de Cajas para actividades y material educativo en el
Centro.

< Ayuntamiento: Proyectos educativos, colaborando y si fuese necesario con la aportacion
econdmica para abordar dichos proyectos. Financiar actividades conjuntas.

< Centro de Profesores: Financiar actividades de formacion. Dotar al Centro de material
educativo.

REFERENTES NORMATIVOS

e Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacién y se delegan competencias en
los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006).

e Orden de 3 de agosto de 2010, por la que se regulan los servicios complementarios de la
ensefianza de aula matinal, comedor escolar y actividades extraescolares en los centros
docentes publicos, asi como la ampliacion de horario (BOJA 12-08-2010).

e Decreto 155/1997, de 10 de junio, por el que se regula la cooperaciéon de las entidades
locales con la administracion de la Junta de Andalucia en materia educativa (BOJA 15-07-
1997).

|
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ELEMENTOS

Segun la ORDEN de 10 de mayo de 2006, el Registro de inventario recogerd los
movimientos de material inventariable del Centro incluyendo tanto las incorporaciones como
las bajas que se produzcan.

Tendrd cardcter de material inventariable, entre otros, el siguiente: mobiliario, equipo de
oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no
fungible, maquinas y herramientas, material deportivo, musical, y en general, todo aquel que
no sea fungible.

Anualmente, y supervisado por el Equipo Directivo y la Secretaria del centro, se
elaborara, segin modelo realizado por el Colegio, el inventario anual general del Centro en el
que constaran los siguientes apartados:

X3

% Mobiliario: mesas y sillas del alumnado; mesas y sillas del profesorado; perchas;
pizarras digitales, verdes y blancas; tableros de corcho; bancos y armarios.

>

o
*

Equipos Informaticos: ordenadores personales del alumnado; ordenadores personales
del profesorado; ordenadores portatiles del alumnado; ordenadores portatiles del
profesorado; maletines para portatiles; ratones y programas informaticos, impresoras,
escaner.

>

Material audio-visual: cdmaras fotograficas; camaras de videos; proyectores; radios CD;
televisores; videos; cargadores de cdmaras; peliculas y programas educativos; CD y
DVD virgenes.

o
*

>

o
*

Libros: biblioteca de aula; biblioteca del Centro; libros y guias del profesorado.

X/
X4

Musica: instrumentos musicales.

.,

>

Deportes: material deportivo.

o
*

>

Dependencias administrativas: Secretaria, Direccion, Material, Jefatura de Estudios,
Sala de Profesores, Tutorias, Aula matinal.

o
*

El Equipo Directivo, a principio de curso, fijard quiénes son los responsables de cada
dependencia y aula a inventariar. Cada responsable, debe de velar por el buen uso, cuidado,
control y mantenimiento de su dependencia o aula.

Dichos responsables, informaran al Equipo Directivo, el material inventariable que debe
causar baja y los motivos, al igual que las nuevas incorporaciones de material inventariable
que se hagan.

|
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La fecha para actualizar los inventarios, serdn a principio de curso. El Equipo
Directivo informara de dicha fecha.

Una vez realizado el Inventario, hay que entregarlo al Secretario en la fecha sefalada.

El Registro de inventario se confeccionara respectivamente durante el curso escolar,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material
inventariable

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicion del Centro.

c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del
Centro.

d) Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.
e) Dependencia de adscripcion: Aulas o dependencias a las que se adscribe el material.

f) Procedencia de la entrada: Actuacién econdémica o administrativa, origen de la
incorporacion al centro del material de que se trate.

El/la Secretario/a del Centro sera el encargado/a de la realizacion del Inventario general
del Centro y de mantenerlo actualizado.

Para ello, los maestros/as responsables de los distintos ciclos, dependencias, y
especialidades comunicaran las variaciones en el inventario anual ocurridas a lo largo del
curso escolar.

No se podré dar de baja ninglin elemento inventariado sin el previo consentimiento del
Equipo Directivo, a quien correspondera la toma de decisiones en este aspecto.

El registro de inventario de la Biblioteca del Centro lo llevara acabo el coordinador de
Biblioteca, éste lo realizard a través del programa Abies en el que se recogeran todos los
fondos de la biblioteca sea cual sea su procedencia.

Los encargados de realizar los inventarios seran:
% Aulas de tutorias: tutores.
& Sala de Ed. Fisica: maestros de Ed. Fisica.
L Biblioteca: responsable de Biblioteca.
% Despachos de Secretaria y Direccion, Sala de profesores: Equipo Directivo.
& Aulas de PT y AL: especialistas de PT y AL
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SUM: maestros de EF

Aula de Musica: especialista de Musica

Aula de Informatica: coordinador y Equipo de Plan Transformacion Digital
Sala de Material: Equipo Directivo

Sala de Religion /EOE: maestra Religion

Sala Cupo CAR/Inglés: maestros de Ingles

EEEEEEE

Aula Matinal: monitoras de Aula Matinal

Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran los aparatos audiovisuales, asi como el
material mas valioso de todo el Centro y se guardaran en sitio seguro para evitar hurtos y
pérdidas.

Todos los libros de texto pertenecientes al Programa de Gratuidad, salvo los de 1°y 2°
de Primaria, se recogeran por los tutores de cada curso y los equipos de ciclo antes del 30 de
junio. Una vez recogidos se procedera a la revision de los libros para su posterior reutilizacion
en el siguiente curso escolar.

Revisiones de Libros: Primera revision entre alumnos y tutor. Segunda revision, entre
tutor y equipo de ciclo y especialistas. Tercera revision entre tutor y comision de entre 3 y 5
padres. Cuarta y ultima revision, tutor y equipo directivo. Si dado el caso, los padres no
responden para reponer el libro dafiado malintencionadamente o perdido, se pasara el caso a la
Comision Permanente establecida en el seno del Consejo Escolar para tomar las medidas
oportunas.

Una vez revisados y anotados los libros que faltan o con desperfectos, se
empaquetaran y guardardn en un lugar seguro en el Colegio hasta el siguiente curso escolar.

Todo lo concerniente al Programa de Gratuidad de Libros, se seguird las pautas
establecidas por cada curso escolar con las Instrucciones de la Direccion General de Atencion
a la Diversidad, Participacién y Convivencia Escolar sobre el Programa de Gratuidad de los
Libros de Texto de la Consejeria de Educacion y Deporte.

REFERENTES NORMATIVOS

e Art. 12 de la Orden de 10 de mayo de 2006, conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacidn, por la que se dictan instrucciones para la gestiéon econdmica de los
centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacidon y se delegan
competencias en los Directores y Directoras de los mismos (BOJA 25-5-2006). Registro de
inventario.
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1. ElRegistro de inventario recogerd los movimientos de material inventariable del centro incluyendo tanto las incorporaciones
como las bajas que se produzcan. Tendrd cardcter de material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de
oficina, equipo informdtico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible, mdaquinas y
herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

2. El Registro de inventario se confeccionard conforme a los modelos que figuran como Anexos Vil y VIl (bis) de esta Orden
para las altas y bajas, respectivamente, que se produzcan durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material inventariable.

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicién del centro.

c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del centro.

d) Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.

e) Descripcion del material: Se indicard el tipo de material adquirido, asi como sus caracteristicas técnicas.

f) Dependencia de adscripcion: Departamentos o unidades organizativas a las que se adscribe el material de que se trate.
g) Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el material de que se trate.

h) Procedencia de la entrada: Actuacion econémica o administrativa, origen de la incorporacion al centro del material de
que se trate.

i) Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.

3. Independientemente del Registro de inventario, podrdn existir inventarios auxiliares por servicios, departamentos, talleres y
otras unidades, cuando el volumen y diversidad de materiales existentes en dicha unidad asi lo aconsejen.

Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro Registro de inventario de biblioteca, conforme al modelo que
figura como Anexo IX de esta Orden, que recoja los libros que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera
que sea su procedencia.

7.- CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE
LOS RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS RESIDUOS
QUE GENERE QUE, EN TODO CASO, SERA EFICIENTE

Y COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE.

ELEMENTOS

Desde el Centro, a nivel de tutorias, y personal laboral, se trabajara la sostenibilidad y
la transversalidad en la educacion ambiental, aprovechando los recursos necesarios,
trabajando el reciclaje, inclusion de programas y planes educativos transversales,
mantenimiento y conservacion de plantas, jardineras y arboledas, limpieza de patios, etc.

La mayoria de los residuos que se generan en el centro son restos de papel, que se
almacenan en los contenedores de papel y papeleras, dispuestos en todas las dependencias del
Colegio. Finalmente, por los servicios de limpieza del centro, se trasladan a los contenedores
que el Excmo. Ayuntamiento dispone en las cercanias del centro.

Toda la comunidad educativa del Centro debe de ser consciente, de aprovechar los
recursos, y en la medida de lo posible, evitar gastos innecesarios.

|
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El Equipo Directivo velara por el buen funcionamiento de los servicios de limpieza del
Centro, que son contratados y dependientes del Excmo. Ayuntamiento, haciendo las
apreciaciones y las quejas oportunas a la Concejalia de Educacion del Excmo. Ayuntamiento
de Brenes en los momentos oportunos que se aprecie dejadez o carencias en la limpieza del
Centro.

Desde el Colegio solicitaremos contenedores para plastico, pilas, productos orgénicos,
papel, etc. cuyo uso divulgaremos y fomentaremos en el colegio.

Las lamparas y todo material audiovisual y electronico (ordenadores, tv, dvd, aparatos
de radio, etc.) que estén fuera de uso se almacenaran para su entrega a un punto limpio de la
localidad.

Valoracién del reciclado con la realizacion de actividades motivadoras que incluyan
talleres, actividades deportivas, manualidades, artisticas...

El Centro valora positivamente la participaciéon en campaias de repoblacion de
arbolado organizadas por instituciones y entidades del entorno, asi como fomentard la
participacion de toda la Comunidad Educativa en programas creados desde el propio Centro
para tal fin.

Tomaremos como norma comun que la ultima persona que salga de una dependencia,
apague el alumbrado.

Valoraremos la forma de trabajo que reduzca la produccion de residuos y
fomentaremos su reciclado.

REFERENTES NORMATIVOS

e Ley7/2007, de 9 de julio, de Gestidn Integrada de la Calidad Ambiental (BOJA 20-07-2007).
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8.- CUALESQUIERA OTROS ASPECTOS RELATIVOS A
LA GESTION ECONOMICA DEL CENTRO NO

CONTEMPLADOS EN LA NORMATIVA VIGENTE, A LA
QUE, EN TODO CASO, DEBERA SUPEDITARSE.

Todo lo relativo a otros aspectos de gestion econdémica, no mencionados en los
apartados anteriores, serd el Secretario y el Director del Centro, quien lo gestione, bajo la
supervision, si hiciera falta, de la comisién permanente del Consejo Escolar.

ANEXOS

Ly Registro interno de Inventario
& Documento Recogida de Libros PGL de 3° a 6°
& Documento Entrega de Libros PGL de 3° a 6°
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REGISTRO DE INVENTARIO

MATERIAL INVENTARIABLE DEPENDENCIA/AULA:

PLANTA ALTA /BAJA:
FECHA / Curso Escolar:
] SI/ CAN-
N° | DESCRIPCION MATERIAL TI- OBSERVACIONES
NO
DAD
1 MESA MAESTRO/A AZUL
CON CABLE (nuevas)

MESA MAESTRO/A blanca o
verde (antiguas)

SILLON MAESTRO/A AZUL
(nuevas)

4 |SILLON (OTROS)

MESA ALUMNOS INDIVID.
AZULES (nuevas)

MESA ALUMNOS INDIVID.
6 | VERDES 6 BLANCAS
(antiguas)

SILLA ALUMNOS AZULES
(nuevas)

SILLA ALUMNOS verde o
blanca (antiguas)

MESA GRANDE verde o
blanca (antiguas)

MESA TIC AZUL GRANDE,
10 | con cable, (SIN soporte ni
ordenador)

11 | MESA TIC AZUL GRANDE,

|
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con cable, soporte y ordenador

12 | MESAS (OTROS)

13 | PIZARRA DIGITAL

14 | PIZARRA TIZA AZUL (nueva)

15 | PIZARRA TIZA (antiguas)

PIZARRA BLANCA

16 (rotulador)

TABLON CORCHO (borde

17 azul)

TABLON CORCHO borde

18 verde

19 | TABLON CORCHO (OTROS)

SILLA GIRATORIA CON

20 RESPALDO AZUL

21 |TABURETE REDONDO

22 | PERCHAS

23 | PAPELERAS

ARMARIO BLANCO (con

24 puerta de llave y 3 cajones)

25 |ARMARIOS CON PUERTAS

26 | ARMARIOS SIN PUERTAS

OTROS ARMARIOS
27 |(especificar)

MUEBLE ESTANTERIA 25

28 CASILLEROS

MUEBLE ESTANTERIA

29 (OTROS) (especificar)
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MUEBLE ESTANTERIA

30 AZUL

31 | ESTANTERIA METALICA

32 | BANCOS (SIN RESPALDO)

33 | BANCOS (CON RESPALDO)

34 | ARMARIO METALICO

OTROS MUEBLES
35 | (especificar)

ARCHIVADORES

36 METALICOS

ORDENADOR (Pantalla, torre

37 y teclado) (antiguos)

ORDENADOR (pantalla, torre

38 y teclado) (nuevos)

ORDENADOR (pantalla, torre

39 y teclado, soporte) unida a mesa

40 |RATON ORDENADOR

41 |ALTAVOCES ORDENADOR

42 | AURICULARES

IMPRESORA

(especificar modelo)

43

44 |ESCANER

45 | GRABADORA EXTERNA

OTROS DE INFORMATICA
46 | (especificar)

47 |MICROFONO
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48 | PIE DE MICRO

RADIO
49 | (especificar modelo)

EQUIPO DE SONIDO
50 |/MUSICA

ALTAVOCES EXTERNOS

S IpARA EQUIPO DE MUSICA

MICRO CON
52 |AMPLIFICADOR

(del Centro, No personal)

TELEVISOR (especificar
53 |modelo y si tiene mando)

DVD (especificar modelo y si
54 |tiene mando)

VIDEO (especificar modelo y si
55 |tiene mando)

RETROPROYECTOR

56 (especificar modelo)

CANON PROYECTOR
57 | (especificar modelo y mando)

53 PANTALLA PROYECTOR
(especificar tamario y modelo)

CAMARA FOTO

(especificar modelo)

59

|
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CAMARA DE VIDEO

(especificar modelo)

60

CERRADURA EN PUERTA

61 DE ENTRADA

62 JEXTINTOR

63 | PLANO DE EVACUACION

64 |ESPEJO

65 | BOTIQUIN

66 | CAJA DE HERRAMIENTAS

67 JCORTINAS DE VENTANAS

SPLIT AIRE
68 |ACOND/CALEFA.

(especificar modelo y mandos)

PLACAS CALEFACCION DE

69 PARED (caldera)

RADIADORES ELECTRICOS
70 | DE ACEITE

(especificar modelo)

VENTILADOR

(especificar modelo)

71

MAPAS PLEGABLES DE
PARED (especificar)

72 (adjuntar si falta espacio)

73

74

75

76
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77

78

79

POSTERS DIDACTICOS

(especificar)
(adjuntar si falta espacio)

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

MATERIAL DIDACTICO /
EDITORIALES

(especificar)
(adjuntar si falta espacio)

94

95

|
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96

97

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

108 | GLOBOS TERRAQUEOS

LIBROS CATALOGADOS DE
BIBLIOTECA DE CENTRO

(adjuntar Registro de
Biblioteca)

109

JUEGOS DIDACTICOS /
TABLEROS /FICHAS / ETC.

110 (adjuntar si falta espacio)

111

112

113

114

115

|
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116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128

129

130

131

LIBROS BIBLIOTECA DE
AULA (especificar titulo y edit)

132 (adjuntar si falta espacio)

133

134

135

136

137

|
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138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

151

152

153

154

155

156

157

158

159

160
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161

162

163

164

165

166

167

168

MATERIAL DEPORTIVO
Aulas /SUM/ Sala EF. /Pistas

(especificar)

169

170

171

172

173

174

175

176

177

178

179

180

181
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182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

201

202

203

204
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205

206

207

208

INSTRUMENTOS
MUSICALES

Aulas /Aula de Musica

209 (especificar)

(adjuntar si falta espacio)

210

211

212

213

214

215

216

217

218

219

220

221

222

223

224 |FOTOCOPIADORA
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225 |MULTICOPISTA

226 | DESTRUCTORA DE PAPEL

227 | GUILLOTINA

228 | ENCUADERNADORA

229 | PLASTIFICADORA

230 |FAX

231 | TELEFONO

232 | CUALQUIER OTRO
MATERIAL
INVENTARIABLE NO
SENALADO
ANTERIORMENTE

(especificar)

233

234

235

236

237

238

239

240

241

242

243

244

245
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246

247

248

249

250

251

252

253

254

255

256
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MAESTRO/A:
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INFORMACION PARA PADRES DE_3° DE PRIMARIA (Curso )
DIA DE ENTREGA DE LIBROS: DE JUNIO (HORARIO DE
H)

Os pasamos a detallar la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa:

3° de Primaria:

3° PRIMARIA

MATEMATICAS |- LIBRO

-CUADERNILLO (ponte a prueba)

LENGUA -LIBRO

-CUADERNILLO (ponte a prueba)

-LIBRO
C. SOCIALES
-CUADERNILLO (mi primer atlas)

-CUADERNILLO (Social Science Basics)

-LIBRO
C. NATURALES
-CUADERNILLO (proyecto un espacio natural)

-CUADERNILLO (Natural Science Basics)

INGLES -LIBRO
PLASTICA -LIBRO
MUSICA -LIBRO
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RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Ludo 3)

-Cuadernillo Ludo 3 (Manual de Introduccion)

CUALQUIER OTRO LIBRO QUE TENGA EN CASA DE
DOTACION ESPECIFICA, BIBLIOTECA, ETC... QUE
PERTENEZCA AL COLEGIO

Una vez que depositen las bolsas con los libros en las mesas habilitadas en el hall del
Colegio, se procedera a comprobar que estan todos y no falta ninguno. La revision interna del
libro, se hara para la semana del de junio.

Rogamos, no olviden meter en una bolsa de plastico, TODOS los libros y cuadernillos
que tengan en casa, que pertenezcan al Plan de Gratuidad de Libros, y lo repasen con sus
hijos/as, antes de acudir al Colegio.

De 3° a 6° debido a su reutilizacion para otros/as alumnos/as, NO se puede escribir,
sefalar, marcar, subrayar o pintar en ellos (prohibido usar el lapiz o boligrafo).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Recuerde cumplir las Normas Obligatorias para acudir al Colegio.

Fdo. Equipo Directivo

|
C.E.ILP. MANUEL DE FALLA 47



PLAN DE CENTRO

PLAN DE GRATUIDAD DE LIBROS 3° DE PRIMARIA (Curso ):

Nombre y Apellidos:
Curso:

Detallamos la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa y que cuando
finalice el curso hay que devolverlo en buen estado (en Junio ):

3° de Primaria:

3° PRIMARIA

MATEMATICAS |- LIBRO

-CUADERNILLO (ponte a prueba)

LENGUA -LIBRO

-CUADERNILLO (ponte a prueba)

-LIBRO
C. SOCIALES
-CUADERNILLO (mi primer atlas)

-CUADERNILLO (Social Science Basics)

-LIBRO
C.NATURALES
-CUADERNILLO (proyecto un espacio natural)

-CUADERNILLO (Natural Science Basics)

INGLES -LIBRO
PLASTICA -LIBRO
MUSICA -LIBRO
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RELIG / _LIBRO
VALORES
, -LIBRO (Ludo 3)
FRANCES

-Cuadernillo Ludo 3 (Manual de Introduccion)

Se informa que los libros fueron revisados por una Comision (Tutor/Padres) a finales
de junio.

Para este curso , los libros de 3° 4°, 5° y 6° de Primaria, es su
curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su reutilizacion para
otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, mojar, marcar, subrayar o pintar en ellos
(prohibido usar el lapiz o boligrafo en ellos).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Firma del Padre/Madre/Tutor Legal: | Nombre y Apellidos:

Fecha: En Brenes a de Octubre de .

*Devolver firmado al Colegio. Que el alumno/a lo entregue al Tutor/a al dia siguiente.

Fdo. Equipo Directivo
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INFORMACION PARA PADRES DE 4° DE PRIMARIA (Curso ):

DIA DE ENTREGA DE LIBROS: DE JUNIO (HORARIO DE
H)

Os pasamos a detallar la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa:

4° de Primaria:

4° PRIMARIA

MATEMATICAS |-LIBRO

LENGUA -LIBRO

-LIBRO

C. SOCIALES
-CUADERNILLO (atlas de Andalucia)

-CUADERNILLO (Social Science Basics)

-LIBRO
C.NATURALES

-CUADERNILLO (Natural Science Basics)

INGLES -LIBRO
, -LIBRO
PLASTICA
, -LIBRO
MUSICA
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RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Ludo 4)

CUALQUIER OTRO LIBRO QUE TENGA EN CASA DE
* DOTACION ESPECIFICA, BIBLIOTECA, ETC... QUE
PERTENEZCA AL COLEGIO

Una vez que depositen las bolsas con los libros en las mesas habilitadas en el hall del
Colegio, se procedera a comprobar que estan todos y no falta ninguno. La revision interna del
libro, se hara para la semana del de junio.

Rogamos, no olviden meter en una bolsa de plastico, TODOS los libros y cuadernillos
que tengan en casa, que pertenezcan al Plan de Gratuidad de Libros, y lo repasen con sus
hijos/as, antes de acudir al Colegio.

Para este curso , los libros de 1° 2°, 3° 4° 5° y 6° de Primaria, es su

curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su

reutilizacion para otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, marcar, subrayar o
pintar en ellos (prohibido usar el 1apiz o boligrafo).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Recuerde cumplir las Normas Obligatorias para acudir al Colegio.

Fdo. Equipo Directivo
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PLAN DE CENTRO

PLAN DE GRATUIDAD DE LIBROS 4° DE PRIMARIA (Curso ):

Nombre y Apellidos:
Curso:

Detallamos la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa y que cuando finalice
el curso hay que devolverlo en buen estado (en Junio de ):

4° de Primaria:

4° PRIMARIA

MATEMATICAS |-LIBRO

LENGUA -LIBRO

-LIBRO

C. SOCIALES
-CUADERNILLO (atlas de Andalucia)

-CUADERNILLO (Social Science Basics)

-LIBRO
C.NATURALES

-CUADERNILLO (Natural Science Basics)

INGLES -LIBRO
, -LIBRO
PLASTICA
, -LIBRO
MUSICA
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RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Ludo 4)

Se informa que los libros fueron revisados por una Comision (Tutor/Padres) a finales
de junio.

Para este curso , los libros de 3°, 4°, 5° y 6° de Primaria, es su curso
escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su reutilizacion para otros/as
alumnos/as, NO se puede escribir, sefalar, mojar, marcar, subrayar o pintar en ellos
(prohibido usar el lapiz o boligrafo en ellos).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Firma del Padre/Madre/Tutor Legal: | Nombre y Apellidos:

Fecha: En Brenes a de Octubre de

*Devolver firmado al Colegio. Que el alumno/a lo entregue al Tutor/a al dia siguiente.

Fdo. Equipo Directivo
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PLAN DE CENTRO

INFORMACION PARA PADRES DE 5° DE PRIMARIA (Curso ):

DIA DE ENTREGA DE LIBROS: DE JUNIO (HORARIO DE
H)

Os pasamos a detallar la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa:

5° de Primaria:

5° PRIMARIA
MATEMATICAS |-LIBRO
LENGUA -LIBRO
C.SOCIALES |-LIBRO
C.NATURALES |-LIBRO
INGLES -LIBRO
, -LIBRO
PLASTICA
, -LIBRO
MUSICA
RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Vitamine et plus 1)
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, -LIBRO
CIUDADANIA

CUALQUIER OTRO LIBRO QUE TENGA EN CASA DE
DOTACION ESPECIFICA, BIBLIOTECA, ETC... QUE
PERTENEZCA AL COLEGIO

Una vez que depositen las bolsas con los libros en las mesas habilitadas en el hall del
Colegio, se procedera a comprobar que estan todos y no falta ninguno. La revision interna del
libro, se hara para la semana del de junio.

Rogamos, no olviden meter en una bolsa de plastico, TODOS los libros y cuadernillos
que tengan en casa, que pertenezcan al Plan de Gratuidad de Libros, y lo repasen con sus
hijos/as, antes de acudir al Colegio.

Para este curso , los libros de 1°, 2°, 3° 4° 5° y 6° de Primaria, es su

curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6° debido a su

reutilizacion para otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, marcar, subrayar o
pintar en ellos (prohibido usar el 1apiz o boligrafo).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Recuerde cumplir las Normas Obligatorias para acudir al Colegio.

Fdo. Equipo Directivo
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PLAN DE CENTRO

PLAN DE GRATUIDAD DE LIBROS 5°DE PRIMARIA (Curso

):

Nombre y Apellidos:
Curso:

Detallamos la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa y que cuando finalice
el curso hay que devolverlo en buen estado (en Junio de ):

5° de Primaria:

5° PRIMARIA
MATEMATICAS |-LIBRO
LENGUA -LIBRO
-LIBRO
C. SOCIALES

-CUADERNILLO SOCIALES (ATLAS GEOGRAFIA)

-CUADERNILLO SOCIALES (SOCIAL SCIENCE BASICS)

C.NATURALES

-LIBRO

-CUADERNILLO NATURALES (NATURAL SCIENCE BASICS)

INGLES -LIBRO
, -LIBRO
PLASTICA
, -LIBRO
MUSICA
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PLAN DE CENTRO

RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Vitamine et plus 1)
, -LIBRO
CIUDADANIA

Se informa que los libros fueron revisados por una Comision (Tutor/Padres) a finales
de junio.

Para este curso , los libros de 3° 4° 5° y 6° de Primaria, es su segundo
curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su reutilizacion para
otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, mojar, marcar, subrayar o pintar en ellos
(prohibido usar el lapiz o boligrafo en ellos).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Firma del Padre/Madre/Tutor Legal: | Nombre y Apellidos:

Fecha: En Brenes a de Octubre de

*Devolver firmado al Colegio. Que el alumno/a lo entregue al Tutor/a al dia siguiente.

Fdo. Equipo Directivo
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PLAN DE CENTRO

INFORMACION PARA PADRES DE 6° DE PRIMARIA (Curso ):

DIA DE ENTREGA DE LIBROS: DE JUNIO (HORARIO DE
H)

Os pasamos a detallar la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa:

6° de Primaria:

6° PRIMARIA
. -LIBRO
MATEMATICAS
-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla
-LIBRO
LENGUA

-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla

C. SOCIALES -LIBRO

-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla

C.NATURALES |-LIBRO

-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla

INGLES -LIBRO
, -LIBRO
PLASTICA
, -LIBRO
MUSICA
RELIG / -LIBRO
VALORES
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FRANCES -LIBRO (Vitamine et plus 2)

-LIBRO
C. DIGITAL

CUALQUIER OTRO LIBRO QUE TENGA EN CASA DE
DOTACION ESPECIFICA, BIBLIOTECA, ETC... QUE
PERTENEZCA AL COLEGIO

Una vez que depositen las bolsas con los libros en las mesas habilitadas en el hall del
Colegio, se procedera a comprobar que estan todos y no falta ninguno. La revision interna del
libro, se hara para la semana del de junio.

Rogamos, no olviden meter en una bolsa de plastico, TODOS los libros y cuadernillos
que tengan en casa, que pertenezcan al Plan de Gratuidad de Libros, y lo repasen con sus
hijos/as, antes de acudir al Colegio.

Para este curso , los libros de 1°, 2°, 3°, 4°, 5° y 6° de Primaria, es su
curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su reutilizacion para
otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, marcar, subrayar o pintar en ellos
(prohibido usar el lapiz o boligrafo).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacion de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Recuerde cumplir las Normas Obligatorias para acudir al Colegio.

Fdo. Equipo Directivo
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PLAN DE CENTRO

PLAN DE GRATUIDAD DE LIBROS 6° DE PRIMARIA (Curso ):

Nombre y Apellidos:
Curso:

Detallamos la relacion de libros que tienen que estar dentro de la bolsa y que cuando finalice
el curso hay que devolverlo en buen estado (en Junio de ):

6° de Primaria:

6° PRIMARIA
-LIBRO
MATEMATICAS
-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla
-LIBRO
LENGUA
-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla
-LIBRO
C. SOCIALES

-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla

-LIBRO
C.NATURALES

-CUADERNILLO (lo esencial) tamafio cuartilla

INGLES -LIBRO

. -LIBRO
PLASTICA
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, -LIBRO
MUSICA
RELIG / -LIBRO
VALORES
FRANCES -LIBRO (Vitamine et plus 2)
-LIBRO
C. DIGITAL

Se informa que los libros fueron revisados por una Comision (Tutor/Padres) a finales
de junio.

Para este curso , los libros de 3° 4° 5°y 6° de Primaria, es su
curso escolar, de los 4 cursos de vigencia minima. De 3° a 6°, debido a su reutilizacion para
otros/as alumnos/as, NO se puede escribir, sefialar, mojar, marcar, subrayar o pintar en ellos
(prohibido usar el lapiz o boligrafo en ellos).

Desde el Colegio y la Familia, hay que educar al alumnado en su obligacién de cuidar
el material y mantener los libros en buen estado, para su uso por otro alumnado en cursos
futuros.

Firma del Padre/Madre/Tutor Legal: | Nombre y Apellidos:

Fecha: En Brenes a de Octubre de

*Devolver firmado al Colegio. Que el alumno/a lo entregue al Tutor/a al dia siguiente.

Fdo. Equipo Directivo
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LEGISLACION UTILIZADA
= LOE LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

= LODE LEY ORGANICA 8/1985, de 3 de julio, reguladora del derecho a la educacion

= LEA LEY 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacion de Andalucia.

= REAL DECRETO 1513/2006, de 7 de diciembre, por el que se establecen las ensefianzas
minimas de la Educacion primaria.

= DECRETO 230/2007, de 31 de julio, por el que se establece la ordenacion y las
ensenanzas correspondientes a la edu. primaria en Andalucia.

= ORDEN de 10 de agosto de 2007, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a
la EducaciénPrimaria en Andalucia.

= ORDEN de 10 de agosto de 2007, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion
del proceso de aprendizaje del alumnado de educacion primaria en la Comunidad
Auténoma de Andalucia.

= ORDEN de 9 de septiembre de 1997, por la que se regulan determinados aspectos sobre
la organizacién y el funcionamiento de las Escuelas Publicas de Educacion Infantil y de
los Colegios Publicos de Educacion Primaria de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

= ORDEN de 10-5-2006 conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacion, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de los centros
docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacion y se delegan competencias
en los Directores y Directoras de los mismos. (BOJA 25-5-2006)

= ORDEN de 22 de septiembre de 2003, por la que se delegan competencias en diversos
organos de la Consejeria. BOJA de 29/9/2003.

= ORDEN de 25 de julio de 2008, por la que se regula la atencion a la diversidad del
alumnado que cursa la educacion basica en los centros docentes publicos de Andalucia.
(BOJA 167 DE 22-8-09)
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PLAN DE CENTRO

» Resolucion de 8 de Marzo de 2017 de la Secretaria General de Finanzas y Sostenibilidad,
por la que se aprueban modelos normalizados de solicitudes previstas en el Decreto
5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago de
determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades
Instrumentales (BOJA 16-03-2017)

= Decreto 5/2017, de 16 de enero, por el que se establece la garantia de los tiempos de pago
de determinadas obligaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus
Entidades Instrumentales (BOJA 20-01-2017).

» Instruccion de 11 de febrero de 2016, de la Secretaria General Técnica de la Consejeria
de Educacion, por la que se establece el procedimiento para la gestion de las retenciones
e ingresos del impuesto sobre la renta de las personas fisicas, efectuadas por los centros
docentes publicos no universitarios, centros de profesorado y residencias escolares de
titularidad de la Junta de Andalucia.

* Orden de 29 de enero de 2015, por la que se regula el punto general de entrada de
facturas electronicas de la Comunidad Autéonoma de Andalucia, asi como el uso de la
factura electronica en la Administracion de la Junta de Andalucia y en las entidades del
sector publico andaluz (BOJA 12-02-2015).

= (Céamara de Cuentas. Informe de Fiscalizacion de los gastos de funcionamiento de los
centros docentes publicos no universitarios (16 de mayo de 2013).

NOVEDADES Y MANUALES PUBLICADOS EN SENECA:

1) Manuel de Gestion Econémica en Séneca (8-11-2005)

2) Instruccion conjunta Consejerias de Hacienda y Educacion 1/2005. Cumplimentacion
del modelo 347 (30-1-2006)

3) Registro de pagos a Auxiliares de Conversacion (20-12-2006)

4) Instrucciones sobre la generacion y cumplimentacion del anexo XI (10-10-2007)
5) Manual de séneca para justificaciones especificas (16-2-2015)

6) IRPF. Instruccion de la S.G.T. de 11 de febrero de 2016 (16-2-2016)

7) Decreto de Garantia (7-11-2017)

8) Factura electronica ( 24-1-2018)

9) Nueva Ley de Contratos del sector publico (18-6-2018)

10) Gestion retencion e ingreso del IRPF. Instrucc. De 17 de diciembre de 2018 (10-1-
2019)
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11) Manual del programa de gratuidad para el responsable de la gestion economica (27-3-
2019)

12) Subcuentas de Gastos. Cambios en el curso 2019-20. Arbol de subcuentas (22-7-
2019)

13) Subcuentas de Gastos. Cambios en el curso 2019-20. Instrucciones (22-7-2019)

14) Equivalencias orientativas entre antiguas y las nuevas subcuentas de gasto (31-10-
2019)

15) Proceso para inventariar las actuaciones en inmuebles (3-11-2020)
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